SUA HISTORIA DE
SUCESSO COMECA AQUI

!

F s

FACULDADE
|

RT




AMPARO LEGAL DOS CURSOS

Todos os Cursos de Pés-Graduacgao oferecidos pela Faculdade Dom Alberto, sao
devidamente amparados legalmente através das portarias ministeriais:

¢ Portaria MEC Ne 247 de 22/03/2018 Publicada no D.O.U dia 22/03/2018.
¢ Portaria MEC Ne 248 de 22/03/2018 Publicada no D.O.U dia 22/03/2018
¢ Portaria MEC Ne 3.201 de 31/10/2003 Publicada no D.O.U dia 05/11/2003.

Fonte: emec.mec.gov.br
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FUNCIONAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO EAD

Os cursos sdo oferecidos pela Faculdade Dom Alberto na modalidade online.

ATENDIMENTO AO ALUNO

O atendimento ao aluno é feito pelo telefone 0800 006 6370 de segunda a sexta-feira, no
horario de 08h as 21h.

PAGAMENTO

O aluno podera efetuar o pagamento do curso de Pds-Graduagao através de boletos
bancarios ou no cartao de crédito de acordo com critérios de sua bandeira.

Obs.: A faculdade Dom Alberto, ndo aceita pagamentos através de depositos bancarios.
Caso haja necessidade de renegociagdo, o aluno devera entrar em contato com o setor

financeiro e solicitar o envio de um boleto com data atualizada através do telefone de
contato 0800 006 6370.
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MATERIAL DIDATICO

A Faculdade Dom Alberto disponibiliza o material do curso, gratuito na forma ONLINE no AVA.
Caso o aluno prefira o material impresso, sera cobrada uma taxa Gnica de R$ 160,00 (cento e

sessenta reais) mais taxa de frete para que o aluno receba todas as disciplinas impressas de
uma so vez em sua residéncia.

* Acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem:
http://www.domalberto.edu.br/
Usuario: CPF (sem pontos e trago)
Senha: 5 primeiros digitos do CPF
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O curso possui duragdo minima de 6 meses e maxima de 18 meses, sendo que a duragao
do curso estara atrelada ao cumprimento do curso e planos escolhidos pelo aluno,
podendo ser divididos em médulos. Para os cursos com carga horaria de até 990 horas, o
tempo minimo de conclusdo de curso sera de 6 meses. Para cursos com carga horéria
igual ou superior a 1000 horas, a duragao minima sera de 12 meses. Os cursos ofertados
na modalidade intensiva com carga horaria de até 750 horas terdo duragao minima de 3
meses, os cursos de 760 horas a 990 horas terdo duragado minima de 4 meses e cursos
iguais ou acima de 1000 horas terdao duragdao minima de 6 meses. A duragdo do curso esta
atrelada ao cumprimento do plano de pagamento escolhido pelo aluno.

PRAZO DE CONCLUSAO

O aluno tera até 18 meses para concluir o curso, a partir da data de cadastro, esse periodo
dependerd exclusivamente do desempenho do aluno nas atividades, entrega de
trabalhos e avaliagdes, respeitando o periodo minimo e maximo do curso.

METODOLOGIA APLICADA

Na metodologia adotada, o curso serd realizado na modalidade online; o aluno fara
atividades avaliativas através do AVA-Ambiente Virtual de Aprendizagem.
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AVALIAGCAO DE APRENDIZAGEM

A avaliagdo de aprendizagem resultard do acompanhamento das avaliagdes realizadas no
AVA-Ambiente Virtual de aprendizagem e da confecgao e aprovagao do TCC - Trabalho de
Concluséao de Curso (Artigo Cientifico).
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MUDANCA DE CURSO DE POS-GRADUACAO

E permitida a mudanca de curso sem 6nus para o aluno apenas uma vez. Sendo que tal
mudanca deve ocorrer dentro do prazo maximo de 90 dias, a contar da data de cadastro de
matricula do curso.



GUIAINFORMATIVO

POS-G RADUAc;Ao EAD

MODALIDADE DE ENVIO MODALIDADE DE ENVIO
DOCUMENTOS (PROTOCOLO) (CORREIOS) PRAZ0 DE ENVIO

DECLARAGAO DE GRiTIS smms « SERIIO ATE 2 DIAS
CURSANDO UTEIS*
HISTGRICO DE CONCLUSAO RS 29,99 RI3000 + SERVIED ATUET;';TS
HISTORICO PARCIAL S 40,00 RS 40,00 + SERVICO ATE 5 DIAS
(URGENCIA) : POSTAL 0TEIS*
12 VIA: GRATIS 1" VIA: (CARTA REGISTRADA)
CERTIFICADO A R 05 DIAS UTEIS*
CERTIFICADO RS 149,99 + SERVICD )
IMPRESSD POSTAL 5 DIAS UTEIS™
INDIVIDUAL: RS 15,99 + ;
— INDIVIDUAL: RS 15,99 SERVICO POSTAL ATE 15 DIAS
COMPLETA: RS 119,99 COMPLETA: RS 119,99 + OTEIS*
SERVIGO POSTAL
OUTROS SERVICOS VALOR PRAZO
DISCIPLINA OPTATIVA 60 HORAS RS 300,00 5 DIAS UTEIS*
DISCIPLINA OPTATIVA 30 HORAS RS 250,00 5 DIAS UTEIS*
TROCA PARA CURSOS DE
1.000 CARGA HORARIA RS 300.00 AMESES*
AVALIAGKO APGS 2 TENTATIVAS e
DTS TR RS 30,00 ATE 2 DIAS OTEIS*
TROCA DE CURSO RS 149,99 5 DIAS UTEIS*

TAXA DE EXTENSAO
S

ACRESCIMO DE CARGA HORARIA

PARA ALUNOS CERTIFICADOS RS 500,00 4 MESES™
MATERIAL DIDATICO IMPRESSO RS 160,00+ SERVICO POSTAL 7 DIAS TEIS*
TAXA ENVIOS PELO CORREID
(CARTA REGISTRADA) RS 17,99

FACULDADE

05 DIAS UTEIS*



TCC-Trabalho de Conclusao de Curso

O trabalho final é definido como: Trabalho de Conclusao de Curso - Artigo Cientifico, que
serd realizado individualmente pelo aluno, representando um dos requisitos obrigatorios
para a obtencao do certificado de conclusdao do curso de pés-graduagado lato sensu. O
mesmo podera ser enviado para a correcdo de acordo com o item 2 do contrato de
prestacao de servigos educacionais.
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EXPEDIGCAO DO CERTIFICADO

Os certificados serdao confeccionados em formato digital, com assinatura eletrénica e QR
CODE, sendo disponibilizado no AVA. A solicitagdo do documento fisico podera ser
requerida mediante a pagamento de R$150,00, que serd enviado para sua residéncia. Sera
confeccionado automaticamente em até 15 dias Uteis caso nao haja pendéncia:

e Académica;

e Documental;

o Avaliativa;

e Aprovagao do TCC;

e Pagamentos obrigatorios;
¢ Periodo minimo de curso.
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DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA MATRICULA

¢ 1cépia preenchida do requerimento de matricula;

¢ 1cépia da carteira de identidade - RG ou CNH;

¢ 1cépia do CPF;

¢ 1cépia da Certidao de Nascimento ou Casamento;

¢ 1cépia do Diploma de Graduagao ou Declaragdo de Concluséo (atualizada);
¢ 1cépia do histérico de Conclusdo de Curso;

¢ 1via do Contrato de Prestagao de Servicos Educacionais assinado;

¢ 1cépia do Comprovante de Residéncia;

* 1foto 3x4.

Todos os documentos acima devem ser digitalizados em formato PDF, nitidos, enviados
INDIVIDUALMENTE em seus campos correspondentes, caso o documento possua frente e
Verso sera necessario juntar em arquivo unico.

° 1cépia do Diploma de Graduagédo - Diploma da Primeira Graduacé&o valido no Brasil.
Digitalizado frente e verso em formato PDF, nitido, enviado INDIVIDUALMENTE em seu

campo correspondente. Todos os Documentos devem ser enviados pelo Portal AVA.
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SEDE DO NUCLEO DE EXTENSAO DE POS GRADUACAO EAD

Rua Ramiro Barcelos, 892, Centro, Santa Cruz do Sul - RS
CEP: 96810.054
Site: www.domalberto.edu.br
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